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A szabdlyzatot jovdhagyom, alkalmaz4sét elrendelem.



Jelen szabélyzat hatilybalépésével egyidejlileg az ezen szabdlyzatot megel6zd, 2016.
december 1. napjdn életbe lépett szabdlyzat a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének, tovdbba a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvénossigra
hozataldnak rendjér6l sz6lé szabdlyzat hatdlydt megsziintetem €s helyette jelen
szabélyzatban foglaltak tekintendk érvényesnek.

Az informdaciés onrendelkezési jogrdl €s az informdcidszabadséagrol szold 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az dllamhéztartdsrél szOl6 torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjdnak eldirdsai alapjin
Magyar Légimetdk Nonprofit Kft-nél (tovdbbiakban: Térsasdg), a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvdnossadgra hozataldnak rendje az aldbbiakban keriil meghat4rozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének-, tovdbbd a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvdnossédgra
hozatal4dnak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Magyar L.égiment6k Nonprofit Kft.

— kezelésében 1évd kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
munkavallaléinak kozérdekbdl nyilvanos adata (tovébbiakban egyiitt: kozérdekii
adat) igénylésénél, tovabba

— hataskére és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdekli adatok
kozzétételénél.

3. Fontosabb értelmezé rendelkezések

E szabdlyzat alkalmaz4sa sorén:

1. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossdgra jellemzd ismert —, valamint az abbdl
levonhatd, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés.

2. kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi ©Onkormdanyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1€vo €s tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak elldtdsaval
osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
moédon vagy formdban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
médjatél, ondlld vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilonosen a hatdskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre,  szakmai  tevékenységre,  annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikddést
szabdlyozé jogszabélyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkotott szerzodésekre
vonatkozé adat.



3. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy
hozzéférhetové tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

4. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onédlléan vagy mdasokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza €s végrehajtja, vagy az A4ltala megbizott
adatfeldolgozdval végrehajtatja.

5. adatkezelés: az alkalmazott eljarast6l fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a muveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tdroldsa, megvéltoztatdsa, felhaszndl4sa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvdnossédgra hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adatok tovébbi felhasznédldsdnak megakadélyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsdra
alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

6. adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok osszessége;

7. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezelOvel vagy az adatfeldolgozéval;

8. adatfelelés: az a kozfeladatot ell4td szerv, amely az elektronikus dton kotelezden
kozzéteendd kozérdeki adatot elddllitotta, illetve amelynek a miikGd€se sordn ez az
adat keletkezett.

9. adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz€ az adatot — az adatfelel6s 4ltal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

4. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvidnos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

4.1. Az igény benyijtasa:

A kozérdeki, a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irdnt barki
— szdbban,
— {ir4sban vagy
— elektronikus tton

igényt nydjthat be.



4.2. Az igény benyiijtasanak helye és médja

4.2.1. Szobeli igények benyujtdsa

a.) személyesen: 2040 Budaors, Légimento u. 8. sz.
b.) telefonon a kévetkezo telefonszamokon: 23/804-810

4.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa

a.) személyesen: 2040 Budadrs, Légimento u. 8. sz.

b.) postai dton: hivatalnak cimzett levélben,

c.) elektronikus tton: az info@airambulance.hu. e-mail cimre kiild6tt levélben,
d.) faxon: a 23/804-811faxszdmon torténhet.

Az igénylé kozérdekl adat, kozérdekbol nyilvdnos adat megismerésére vonatkozé
irasbeli igényét benydjthatja

— az altala irt igénylési forméban, vagy
— 4ltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szdmu melléklet)

4.3. A benyijtott igények teljesitése

4.3.1. A kozérdekli adat, k6zérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyuld igények

teljesités€rol az adatvédelmi tisztviselé gondoskodik.

4.3.2. A széban eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

4.3.3.

— az igényl6 széban kéri a vilaszt, illetve az szdmadra kielégito,

— azigényelt adat a k6zosségi honlapokon mér nyilvanosségra keriilt,

— az igényelt adat a munkatdrsak nevére, beosztisara, hivatali elérhetoségére
vonatkozik,

— az igény a szervezet eljardsara, hataskorére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkoz6 altaldnos t4jékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a széban elbterjesztett igény széban nem vélaszolhatd meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni €s az igénylot tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére {rasban keriil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat kozlésére
irdnyulé igényekkel kapcsolatos hivdsokat a feladatkdr szerint illetékes
igyintéz6hoz vagy adatvédelmi tisztviselohoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mér elektronikus formaban nyilvdnossagra hoztuk, az igény teljesitheto az
adatot tartalmaz6 nyilvanos forrds megjellésével is.



4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

4.3.9.

4.3.10.

4.3.11.

A kozérdekl adat, kdzérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyul$ igénynek a
tudomdsra jutdst kovetd — legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy
annak kozérthet6 forméban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsérdl, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrodl vald tdjékoztatdssal egyiitt, 15
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. Az €rtesitésben tdjékoztatni kell az
igénylét arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — bir6sdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitidsok indokair6l az adatkezeld
nyilvantartdst vezet, €s az abban foglaltakr6l minden évben januir 31-€ig
tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdségot.

Az elutasitott kérelmekrdl nyilvantartds vezetése €s a tdjékoztatd hataridore torténd
elkiildése: adatvédelmi tisztviselo feladatét képezi.

A kozérdeki adat, k6zérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényld az igényét
anyanyelvén vagy az 4ltal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrol, annak térolasi
modjatd] fiiggetleniil az igényld mdsolatot kaphat. A mésolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
tdroljak.

A maésolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedoen — a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben eldirt, a szamviteli
politika részeként elkészitett Snkoltségszamitds rendjére vonatkoz$ szabédlyzatban
foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek Osszegérdl az igénylot az
igény teljesitését megel6zden tdjékoztatni kell. Az igényld a kapott tdjékoztatds
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését
fenntartja-e.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla kibocsatdsa a gazdasagi igazgaté feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6él az igényld0 maésolatot
igényelt, jelentds terjedelmii, a méasolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a mésolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovébbd a
koltségtérités mért€kérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tdjékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadményozaséra az tigyvezetd jogosuit.
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5. Adatvédelmi eldirasok

5.1. A Kift. 4ltal kozzétett adatok megismerését regisztrdcidhoz, személyazonosité adatok

5.2

S3t3,

kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdeki adatokhoz
torténd hozzéférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelheto,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetéen az igénylé személyes
adatait haladéktalanul torélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvdnydn (1. szdmd melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok
rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat
tartalmazé — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrdl és gondoskodni kell
annak megsemmisitésérol.

6. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozd iigyekben - igy kiilondsen
koltségvetésre €és annak végrehajtdsara, az dllami vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhaszndlasara €s az erre kotott szerzOdésekre, a piaci szereplk, a magénszervezetek
€s -személyek részére kiilonleges vagy kizdrélagos jogok biztositdsdra vonatkozoéan -
koteles eldsegiteni €s biztositani a kzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

Az inform4ciés onrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsdgrdl sz6l6 2011, évi
CXII. torvény alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekti adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szdmdara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 €s részleteiben is adatvesztés €s -torzulds nélkiil kimésolhat6
mdédon, a betekintés, a letolt€s, a nyomtatds, a kimdsolds €és a halézati adatitvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetéve tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothet6.

A tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatdrozott adatait a kozfeladatot ellatd
szerv sajat honlapjdn — ha a torvény mdésként nem rendelkezik — a tv. 1. szdmu
melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész €s folyamatos kozzétételérol,
az adatk6zl6ének valé megkiildésérol az adatvédelmi tisztviseld felelds.

A tv. 37. §-ban meghatdrozott 4ltaldnos kozzétételi lista jelen szabélyzatunk 2.
szdmu mellékletét képezi.
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6.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjén az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy
més jogszabélyeltéréen nem rendelkezik — a honlaprdl nem tévolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

A jelen szabdlyzat 2018. méjus 25-t61 1ép hatélyba.

Budaérs, 2018. méjus 25.




1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekli adat meghatarozésa, leirasa:

.................................................................................................................................
...................................................................................................................................
...................................................................................................................................

.................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: ( -ba tett X jellel kérjiik az igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni €s méasolatot is kérek,
csak mésolat form4jéban igénylem €s a mésolat
papir alapi legyen
szamitégépes adathordozé legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmez6 4ltal biztositott)

elektronikus levél legyen
A maésolatot (papir €s szdmit6gépes adathordozd esetén)

személyesen kivdnom 4tvenni
postai dton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idopontja: ........ccoiiiiiiiiiiiiiiiii
b) Adatkozlés idOpontja: .......oeeeniiiiiiiiiiiie
c) Adat el6készitd megnevezeése: ........eoeiiiiiniininnn...
d) A felmeriilt koltsé€g Osszege: .......c.coevvveiniiniininnn.
e) Elutasitas esetén az elutasitds OKa: ........ooieiiiniiiiiiiiiiiiiiiiieei i e reaeenes

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett teljesitve.
Az adatszolgailtatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NV ittt e et

Levelezési CImM: . .ovvieiiiiee it veeeenenas

Telefonszam: .....ooovvvvviviiiiiiiiiiiiinann,s ,E-mailcim: oo



1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez

2. szamu melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés Adattartalom
1. | A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A Az el6z6 allapot | Feltoltve
székhelye, postai cime, telefon- €s telefaxszdma, véltozdsokat |tdrlendd
elektronikus levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak | kdvetéen
elérhetdségei azonnal
2. | A kozfeladatot elldtd szerv szervezeti felépitése A Az el6z6 allapot | Feltoltve
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes véltozdsokat |torlend6
szervezeti egységek feladatai kovetden
azonnal
3. | A kozfeladatot ellto szerv vezetdinek €s az egyes A Az el6z0 dllapot | Feltoltve
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa, véltozdsokat |torlendd
elérhet6sége (telefon- €s telefaxszdma, elektronikus | kovetden
levélcime) azonnal
4. | A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd | A Az eldzd allapot | Feltoltve
neve, elérhetdsége (telefon- €s telefaxszdma, véltozasokat |torlendd
elektronikus levélcime) €s az ligyfélfogadési rend kovetden
azonnal
5. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, Osszetétele, | A Az el0z6 allapot | Feltoltve
tagjainak neve, beosztdsa, elérhetdsége véltozdsokat | torlendd
kovetden
azonnal
6. | A kozfeladatot elldté szerv irdnyitésa, feliigyelete A Az el6z6 allapot | Nincs ilyen/Nem
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében véltozdsokat |1 évig tartalmaz adatot
miikodd mas kozfeladatot ellatd szervek kovetden archivumban
megnevezése, €s 1. pontban meghatdrozott adatai azonnal tartdsdval
7. | A kozfeladatot ellat6 szerv tobbségi tulajdondban A Az el6z6 allapot | Nincs ilyen/Nem
4ll6, illetve részvételével miik6do gazddlkodd véltozdsokat |1 évig tartalmaz adatot
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, |kdvetden archivumban
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), azonnal tartdsdval
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellité szerv részesedésének mértéke
8. | A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott A Az el6z6 allapot | Nincs ilyen/Nem
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége véltozdsokat |1 évig tartalmaz adatot
(postai cime, telefon- €s telefaxszdma, elektronikus | kovetden archivumban
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai | azonnal tartdsdval
9. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A Az eldz6 dllapot | Feltoltve
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | valtozdsokat |1 évig
szervet alapitd jogszabdly megjelolése, illetve az azt | kovetden archivumban
alapit6 hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitd azonnal tartdsdval
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, | A Az el6z6 dllapot | Nincs ilyen/Nem
10. | a szerkesztdség €s kiad6 neve és cime, valamint a véltozdsokat |1 évig tartalmaz adatot
foszerkesztd neve kovetden archivumban
azonnal tartdsdval
A kozfeladatot ellat6 szerv felettes, illetve A Az el6z6 allapot | Feltoltve
11. | feliigyeleti szervének, hatsdgi dontései tekintetében |véltozasokat |1 évig
a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek, ennek | kdvetden archivumban
hidnyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett azonnal tartdsdval

torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatérozott adatai




II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

Adattartalom

A kozfeladatot ellédté szerv feladatat,
hatdskorét €s alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabilyozd
eszkozok, valamint a szervezeti €s
mitkodési szabalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos €s teljes szovege

A viéltozdsokat
ko6vetden azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

Feltoltve

Az orszagos illetékességii szervek,
valamint a févarosi €s megyei
korményhivatal esetében a kozfeladatot
ellaté szerv feladatardl, tevékenységérol
sz616 tajékoztaté magyar és angol nyelven

A viltozdsokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Nem relevans

A helyi 6nkormdnyzat 6nként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartdsdval

Nincs ilyen/Nem
tartalmaz adatot

Allamigazgatisi, onkorményzati, és egyéb
hatdsagi ligyekben ligyfajtdnként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hatdskor gyakorldsanak
atruhdzdsa esetén a ténylegesen eljar szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
igyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljdrasi illetékek (igazgatasi
szolgltatasi dijak) meghatdrozasa, alapvetd
eljarasi szabélyok, az eljdrast megindité irat
benytjtdsdnak mddja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az iigyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatéridd), az ligyek intézését segitd
utmutatdk, az iigymenetre vonatkozé
tdjékoztatds €s az ligyintézéshez hasznilt
letolthetd formanyomtatvanyok, az igénybe
vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az ligytipusokhoz
kapcsol6dé jogszabdlyok jegyzéke,
tajékoztatds az ligyfelet megilletd jogokrol
és az ligyfelet terheld kotelezettségekrol

A viltozdsokat
kidvetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Feltoltve

A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgéltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje,
a kozszolgéltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A viltozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsival

Feltoltve
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A kozfeladatot ellat6 szerv 4ltal fenntartott
adatbdzisok, illetve nyilvantartasok leir6
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel
esetén a kitoltend6 kérd6iv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellaté szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
mdédja, a mésolatkészités koltségei

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tart4sdval

Feltoltve

A kozfeladatot elldté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés
mdédja, a kiadvédny ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértcke

Negyedévente

Az eléz6 dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

Nem relevans

A testiileti szerv dontései elkészitésének
rendje, az allampolgari k6zremiik6dés
(véleményez€s) mddja, eljarasi szabdlyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabb4 nyilvanossdga, dontései, iilésének
jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaléi; a
testiileti szerv szavazasdnak adatai, ha ezt
jogszabdly nem korlatozza

A viltozdsokat
kovetben azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasival

Feltoltve

A torvény alapjin kozzéteendd
jogszabélytervezetek és kapcsol6dd
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére
benyijtott eldterjesztések a benyujtas
idépontjat6l

Torvény eltérd
rendelkezése
hidnyaban a
benyujtas iddpontjat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasadval

Feltoltve

10.

A kozfeladatot elldt6 szerv dltal kozzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalébb 1 évig
archivumban tartisaval

Feltoltve

11.

A kozfeladatot ellaté szerv éltal kifrt
palyéazatok szakmai leirdsa, azok
eredményei €s indokoldsuk

Folyamatosan

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasdval

Feltoltve

12.

A kozfeladatot elldté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgélatok, ellenérzések nyilvanos
megdllapitasai

A vizsgélatrol sz616
jelentés
megismerését
kovetden
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsiaval

Feltoltve

13.

A kozérdekii adatok megismerésére
irdnyuld igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelds, vagy az informécids
jogokkal foglalkozé személy neve

Negyedévente

Az el6z6 dllapot
torlend6

Feltoltve

14.

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgylijtés eredményei, idobeli viltozdsuk

Negyedévente

Az eldzd dllapot 1 évig
archivumban tartdsdval

Feltoltve

15.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozé adatai

Negyedévente

Az eléz0 dllapot 1 évig
archivumban tartdsdval

Feltoltve

16.

Azon kozérdekii adatok hasznositasira
irdnyul6 szerzodések listdja, amelyekben a
kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6d6
fél

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

Nem tartalmaz adatot
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17. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében
16v6 kozérdekil adatok felhasznaldsara,
hasznositdsira vonatkozé 4ltaldnos

szerzOdési feltételek

A viltozdsokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

Nem tartalmaz adatot

18. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd

kiilonos €s egyedi kozzétételi lista

A valtozdsokat
kovetben azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

Nincs ilyen/nem
tartalmaz adatot

III. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megorzés Adattartalom
1.| A kozfeladatot elldté szerv éves koltségvetése, szdmviteli | A valtozdsokat | A kozzétételt kovetd 10 | Feltoltve
torvény szerint beszdmoldja vagy éves koltségvetés kovetden azonnal | évig
beszdmoldja
A kozfeladatot elldté szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabélyban | Feltoltve
2. | 1étszadmadra €s személyi juttatdsaira vonatkozé Osszesitett meghatdrozott ideig, de
adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd legalabb 1 évig
tisztségviseldk illetménye, munkabére, €s rendszeres archivumban tartdsival
juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtdja €s mértéke
Osszesitve
A kozfeladatot ellatd szerv éltal nydjtott, az A dontés A kozzétételt kovetd S | Feltoltve
3. | dllamh4ztartasrdl sz616 torvény szerinti koltségvetési meghozatalat évig
tdmogatdsok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatds | kovetd
céljara, Osszegére, tovdbbd a tAmogatdsi program hatvanadik napig
megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel eldtt a koltségvetési timogatdst visszavonjak
vagy arrél a kedvezményezett lemond
Az dllamh4ztartds pénzeszkozei felhasznéldsaval, az A dontés A kozzétételt kovetd 5 | Nemleges
4. | dllamhéztartdshoz tartoz$ vagyonnal torténd meghozatalat évig
gazdalkodassal sszefiiggd, 6tmilli6 forintot elérd vagy azt | kovetd

meghaladé értékill drubeszerzésre, épitési beruhadzasra,
szolgdltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni ért€kii jog
4tadédsdra, valamint koncesszidba addsra vonatkozé
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést
kot felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idore kotott
szerz6dés esetében annak idStartama, valamint az emlitett
adatok véltozasai, a nemzetbiztonségi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil Ssszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
dltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatéro - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszdmit4sakor az ellenszolgéltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzddo féllel kotott azonos targy
szerzOdések értékét egybe kell szamitani

hatvanadik napig
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A koncesszidrol sz616 torvényben meghatarozott Negyedévente A kiilon jogszabdlyban |Nemleges
. | nyilvanos adatok (pélydzati kiirdsok, palydzdk adatai, az meghatdrozott ideig, de

elbirdlasrol készitett emlékeztetdk, pdlyazat eredménye) legalabb 1 évig

archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai Negyedévente A kiilon jogszabdlyban |Nemleges
. | ellatdsdra (igy kiillonosen egyesiilet tAmogatasara, meghatérozott ideig, de

foglalkoztatottai szakmai €s munkavallaléi érdek- legalabb 1 évig

képviseleti szervei szdmdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai archivumban tartdsdval

oktatdsi, kulturalis, szocidlis €s sporttevékenységet segitd

szervezet tdimogatdséra, alapitvanyok éltal elldtott

feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott, 5tmillié

forintot meghalado kifizetések

Az Eurépai Uni6 tdmogatisdval megval6sul6 fejlesztések | Negyedévente Legaldbb 1 évig Nemleges
. | leirasa, az azokra vonatkozé szerzb6dések archivumban tartasdval

Kozbeszerzési informdcidk (éves terv, 6sszegzés az Negyedévente Legaldbb 1 évig Nemleges/Nemleges

£ ol

. | ajdnlatok elbiraldsardl, a megkotott szerzédésekrdl)

archivumban tartdsdval

terv felt6ltve
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